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1. O0mue nooxeHHAS

1.1. Tonoxenne pa3paboTaHo B COOTBETCTBHH ¢ DeepalbHEIM 3aKOHOM Poccuiickoi
®enepamum ot 29.12.2012 Ne 273-@3 «O6 obpasoanum B Poccuiickoit deneparun,
IIpuxasom Munucrepersa npocsenienus PO ot 27 moma 2022 r. N 629 “O6 yTBepxIcHAH
ITopsiaxa OpraHU3aliy | OCYIIeCTBIIEH s 00pa30BaTebHOM JEsTEeHOCTH 110 JOMOIHHTEIBHbIM
061meo6pa3oBaTebHEIM  [porpaMmamM™, TpHKka3oM MuHHECTEpCTBa 00pasoBaHMs W HAyKH
Poccumiickoit ®eneparmm ot 12.03.2015 Ne AK-608/06 «O HampaBIeHAH METOJUYECKHX
peKOMeHfalmii 1[0 paspaboTKe, 3alONHEHHIO, Yy4eTy H XPaHEHHIO JOKYMEHTOB O
KkBaTHGHKALMKY, METOAHICCKAME PEKOMEH/IAIMAMA 110 OPraHH3alliHi, HHEIMH HOPMATHBHBIMH
aKTaMH.

1.2. Hacrosimiee IlonoxeHHe sBideTcs JIOKATLHEIM HopMartiBHBEIM akToM OO0 «VIIIT
«CTATYC» (mamee — OpraHu3sauus), PEriaMEHTHPYET HOPANOK pa3palOoTKH, 3aloiHCHHA,
ydera, CIIICAHHs, XpaHeHHs ¥ BBIa9H JOKYMEHTOB 00 00ydeHHH, HX [yOIHMKaTOB.

1.3. Hacrosmee Ilonoxenue o0d3aTelbHO /s BBHIIOJHEHMsS BCEMH pPabOTHHKaMH
Oprasuzanuy.

1.4. Hacrosmme IlpaBmia, M3MeHEHHs H IONOIHEHHA K HHMM IIyOJHKYIOTCS Ha
odHuIEaNEHOM caifTe B HHGOPMAIMOHHO-TEIEKOMMYHIKAIMOHHO#H ceTH «MHTepHeT.

1.5. Opranmsanys BIpaBe BEIABATh JIMIAM, OCBOMBIIMNM 00pa3oBaTeIbHbIC IPOTPAMMEI
VueGHOro IEeHTpa, HOKyMeHTsI 00 oOyd4eHumHu, 1o o0pasily H B IOpSOKe, KOTOPHIC
YCTAHABJIUBAIOTCS CAMOCTOSTENILHO.

1.6. 3a BEIIa4y JOKYMEHTOB 00 00ydeHHH H JyOIHKATOB YKa3aHHBIX JOKYMEHTOB IIIaTa
HE B3UMAETCS.

1.7. Oprammsanms HCHONB3yeT ONaHKH HIOKYMEHTOB, SIBJISIOIIHAXCS 3ANTAIIEHHON

nonurpabHIecKod NPOyKIHeH, Mpe I pUATHI-H3TOTOBHTEIA.

2. 3anoanenHe GJIAHKOB JOKYMEHTOB 0 KBaJIH(HKANHH

2.1. Jlna samonHeHHs OaHKOB JOKYMEHTOB 00 OOYYEeHHH COCTaBJISeICS CBOIHAT
BEZOMOCTb, coflepkamias (GaMUIMH, MMEHa H OT4eCTBA (B CIPOrOM COOTBETCTBHH €
[aCIIOPTHEIME [JaHHEIMA), OLEHKM OOydalomuxcs M0 IPOHAEHHOH obpazoBaTenbHOM
IIporpamMmme.

2.2. Ilpu 3amonHeHuW ONAHKOB JIOKYMEHTOB 00 00y4eHMH HEOOXOMHMMO yKa3blBaTh

CIICAYIOIIHE CBECHH!



o OduHaTpHOE Ha3BaHKE Y9e0HOro IEHTPa B MMEHHTEIFHOM ITafieiKe;

o PETECTPAIMOHHBIN HOMED 110 KHHI'€ PETHCTPALHE JIOKyMEHTOB;

« HAaEMEHOBAaHHE ropojia (HaCeIeHHOro IIyHKTa), B KOTOPOM HaxouTcs OpraHu3arms;

e IaTa BEIIAYH JOKYMEHTA;

o paMuIIHs, WMs, OTYECTBO JIMIA, 3aBEPIIMBINEro OOydYeHHEe, IUIIETCS IONHOCTRIO B
HMEHHUTEILHOM IIaJeke B COOTBETCTBHH C 3alMCBI0O B IACIIOpTe HIH JTOKYMEHTE, €ro
3aMEHSAIOIIEM;

« HAHMEHOBAHHUE IPOTPaMMBI,

* CPOK OCBOEHH:I IIPOTPaMMBI;

o IIEPHO] OOy 9IEHHUS.

2.3. Bruamk JOKyMeHTa IOJMHMCEIBacTCS pykKoBomurelneM OpraHusamiy, IIOIIHCE
IIPOCTABIIAETCA YEPHIIIAMH, HAcTOM HIH TYIIBIO YEPHOIO, CHHETO HIH (HOJIETOBOTO IIBCTA.
[Moxnucanue JOKYMEHTOB (hakCHMMUIIBHON TOAMMCHIO He nomyckaerca. Ha mecte, oTBeileHHOM
st medaTd — « MLIL.», craBuTCs nedarts OpraHu3aniy.

2.4. 3anonuenue u odhopmiieHHe OIaHKOB IPOU3BOJUTCS YIIOIHOMOYCHHBIM JIUIIOM.

2.5. Brark npunokeHds (IpHM HAIMYHH) 3al0NHAeTCS Ha ycMoTpenue OpraHu3anyi u
COZEPYKHT CBEICHHS O HAUMEHOBAHIH 00pa30BaTeIbHOM IPOrpaMMEl, CPOKE 00y TE€HHA.

BamonHeHHE 6JIaHKOB JOKYMEHTOB PYKOIHCHEIM CIIOCO00M HE PEKOMEHIYeTCA.

BraHKM JOKYMEHTOB 3alOJIHSIOTCS MEYaTHBIM CIocoboM ¢ IOMOMNIBIO IPHHTEpa,
mpud)TOM IEPHOTO IBETA.

3amonHEHHe OJIAHKOB JOKYMEHTOB MOKET TIPOH3BOJHUTECH C IIOMOIIBIO MOJIYJIA
3aNoJHeHns U ydeTa JOKYMEHTOB B Ciydae BeiGopa OpraHm3amuel MCIIONb30BaHHs OIAHKOB
JIOKYMEHTOB 00 0OydYeHHH, SBISIOIIUXCS 3allHIICHHOH OT IONIENOK MOIUrpauIeckon
NPOAYKIUEH.

2.6. JlyOnmmKaTHl BBLIAIOTCH JIMIAM, YTPATHBIUMM JOKYMEHTEI, B3aMCH JOKYMCHTA,
cojiepiKamiero onmoky, o6HapyKeHHEIE 00yJarOMIUMHECS IIOCE ero NONydeHHs, IPH HaIHIHH
B OpraHu3alua BeeX HeoGXOIUMBIX CBEACHHIT O IPOXOKICHHH TAHHBIME THIAME 00y YeHHS.

Jly6nukar BbliaeTcs Ha (GaMHIMIO, WM, OTYECTBO, HACHTHIHBIC NOMIMHHHKY
nokymenTa. Jlybmukar BeiaeTcs Ha OlaHKe, ACHCTBYIOMEM Ha MOMEHT BBLIATH nybnukara. Ha

oy Onukate JOKYMEHTA B 3aroJIOBOK Ha THTYJIC CIIpaBa BBEPXY CTaBHTCA LITaMII «nyGmeaT».



3. IopsaioK y4era H BLIAAYH JOKYMEHTOB 00 00y4eHnH, HX Xy0IHKATOB

3.1. Jlns ydera BEIDAYH JOKYMEHTOB 00 OOydeHHH BEIYTCS KHHUIH pErHCTpAIlH
BBIAHHBIX JOKYMeHTOB (Bemomocts) (upuioxkenue 1), (dopmar A-4, opueHranus -
anpboMHasn).

B xHure ykaseBaercs:

« DHO;

» HaUMeHOBaHUE OIaHKa;

» HOMep OaHKa JOKYMEHT4;

e JIaTa ¥ HOMEp IIPHKa3a O 3aYHCIICHHH;

« JIaTa ¥ HOMEP NpHKa3a 00 OTYHCICHHH;

o TIOPSITKOBBIN PETHCTPAIlMOHHEIH HOMED,

o JIaTa BHIJAYH;

e TTOJIIHCE JIMIIA, BEIIABIIETO JOKYMEHT;

e TIOJIITMCE JIKIIA, IIOJYIUBIIETO JOKYMEHT.

3.2. Kuurm peructpanud (BEIOMOCTH) INPOHYMEPOBEIBAIOTCSH, NPOMIHYPOBBEIBACTCA H
ckperuisiercst meqaTeio OpraHu3aluy ¢ yKa3aHHEM KOJIHYECTBA JHCTOB B HEHM W XpaHHTCA Kak
JIOKYMEHT CTPOTOH OTYETHOCTH.

3.3. Jloxyment 06 oOydYeHHM BBIA@eTCs JIHIY, 3aBepIIMBIIEMY OOydeHHe
10 KOHKPETHO# 00pa3oBaTeIbHON IpOrpaMMe U YCIENIHO IIPOIIENIeMy HTOTOBYIO aTTeCTalHIo
HA OCHOBAHHH PEIIEHHUs aTTeCTAllHOHHOH KOMHCCHH.

3.4. Jlna ydera Bbad9d JyOJIHMKAaTOB [OKYMEHTOB BEJIETCA KHHUTa pPETHCTpPaIi{
IyOJIHKATOB TOKYMEHTOB.

3.5. loxymenT 06 oOyueHuu (y0mmKaT) BELIaeTcs o0ydaromeMycs:

® JIMIHO;

e [PYrOMY JIHILY IIO 3aBEPEHHOH B yCTaHOBIECHHOM IIOPSJIKE JIOBEPCHHOCTH;

® 110 3asBJICHHIO 00YYalomerocs 4epe3 OlepaTopoB IOYTOBOM CBA3H OOMIEro MoJE30BAHHSI
3aKa3HEIM IIOYTOBBIM OTIIPABICHUEM C YBEIOMIICHHEM O BPYYEHHH.

VBeIOMIEHHE O BpPYYEeHHH XpaHUTCS BMECTE C BENOMOCTBIO BEIIAYH JOKYMEHTOB

TPYIIIEL, e yauics o0ydarommuiics.



4, CnucanHe I0KYMEHTOB, XpaHeHHe 0JIaHKOB, YHHYTOKeHHe HCIOPYeHHBIX

0JIAaHKOB

4.1, UciopueHHbIe IIPH 3aIOMHEHUH OIaHKH JOKYMEHTOB IOJIEKAT YHHITOXKCHHIO.

4.2. Brmamku mOKyMeHTOB XpaHsrcs B OpraHm3amud Kak JIOKYMEHTEL CTPOTOH
OTYETHOCTH.

43, Cmucagme JOKYMEHTOB CTPOrOM OTYETHOCTH IIPOM3BOIUTCS KOMHCCHEH,
YTBEPIKAEHHOH pyKoBoauTeaeM OpraHu3aim.

PesyneTarhl paGOTH KOMHCCHH, T.€. aKT O CIIMCaHWH ONAHKOB CTPOrOH OTYETHOCTH
YTBEPIAOTCS JIOKATHHEIM HOPMAaTHBHBIM akToM OpraHu3aliy.

4.4, Cricanue MPOUCXOANT OAMH pa3 B KBapTall:

e O BBIJAHHBIX JOKYMEHTaX, IIPH YCIOBHH HAIMYMA B BEIOMOCTH BBIIAYH JOKYMEHTOB
OTMETKH O TIOy9IEHHH JOKYMEHTa;

«00 HCIOpYEHHBIX OlaHKax JOKYMEHTOB, B KOTOPHIX YKa3bIBAIOTCI HOMEpa
H CEpHH MCIIOPYCHHEIX 61aHKOB JOKYMEHTOB, KOJIMYECTBO U JaTa HX YHHYTOXKCHH.

4,5. K akty o chmcaHuy ONaHKOB CTPOTOM OTYETHOCTH IPHKIAIBIBAIOTCA KOMHMH
BeZIOMOCTel BEI@9H IOKYMEHTOB M aKTHI 00 YHHYTOXEHHH JOKYMEHTOB CTPOTOH OTHETHOCTH
(IpH HAJIUIHH).

4.6. VicnopueHHEIE TIPH 3aMOJHEHHH ONaHKH JOKYMEHTOB O KBAIM(HMKAIMH MOZIJICKAT
3aMeHEe W BO3BPAlIAIOTCS OTBETCTBEHHOMY IIHIYy KaK JOKYMEHTHI CTPOrOH OTYETHOCTH, UL
3aMeHBL. IIpu 3TOM COXpaHseTCs MPEKHHUH MOPSIKOBBIA PETHCTPAlMOHHEI HOMEP JOKYMEHTa U
JlaTa ero BeIIAYH.

4.7. VicniopueHHslie OlaHKH JOKYMEHTOB YHHYTOXKAIOTCS B yCTAHOBICHHOM MOpPsAKE Ha
OCHOBAHHH aKTa 00 YHHITOXKEHHH JOKYMEHTOB.

4.8. Homepa 1 cepuH (IIpH HAJIMIHH) HCIOPYEHHEX OIaHKOB JOKYMEHTOB BBIPE3ArOTCA H
HaKJIEUBAIOTCH Ha OTJENBHBIA JIACT Oymaru, KOTOPBIX MpUIIaraeTcs

K aKTy 06 YHHYTOXKEHHH TOKYMEHTOB CTPOT 0¥ OTIETHOCTH.

5. 3aka0UHTE/NbHbIEC MOJ0KEHHA

51. Bce m3MeHeHHAs M IONOJHEHHS K HacrosmeMy IlonoKeHHIO BHOCATCA B
COOTBETCTBHHA C HOPMATHBHBIMEH aKTaMH OpPraHOB MCIIOJHUTEIPHOH BIIACTH Poccuiickoit
Deepanuy, periiaMeHTHPYIOMEMH TPOBeIeHre yIeOHOT0 Iporecca.

52. I3MeHeHHe W JONONHEHHE, NpPUHATHE HAcTosmiero IIoNOXKEHHs B HOBOH

peNaKiii IPOH3BOAITCS 10 PEIICHHIO PYKOBOMTENLA Opranu3anyy.
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[Tpunoxenue 2
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[Mpunoxenue 4
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006 ycTaHOBIIEHHH U BBE/ICHUH B
nercTBHE 00pa3loB JOKYMEHTOB

B mensx peammsaiupu crateu 60 PDemepanbHoro 3akoHa PocchiCKOiM
Deneparuu ot 29.12.2012 Ne 273-®3 «O6 obpazosanuu B Poccuiickoit
Denepanumy:

ITPKA3BIBAIO:
1. YCTaHOBHTH U BBECTH B JIeHCTBHE 00pa3ibl JOKYMEHTOB 00 00y4YeHHH:

1.1. (mpunoxeHue );
1.2. cripaBka 06 0OydeHNH (TIPHIIOKEHHE i
1.3. cepTrdHKAT 0 IPOXOKAEHIH KypPCOB (IIPHIIOKEHHE )

2. I'eHepallbHOMY JUPEKTOPY JOBECTH IPHKA3 10 CBEJCHHA 00y JArOIUXCsL.

3. I'eHepanbHOMy AMpEKTOPY O0OeCIeduTh NPHOOpeTeHHe HeoOXOAUMOIo
KOJIMYECTBA JOKYMEHTOB 00 00y4EHHH.

4. KoHTpoJIb 32 MCIIOJIHEHHEM HACTOAIIEr0 MPHKa3a OCTABILAIO 38 CODOH.

I'eHepambHBIN TUPEKTOD M.A. Muxaies
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